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1. Kursa, bakalaura un magistra darbu uzdevumi un prasibas

Rakstot kursa, bakalaura un magistra darbu, studentam ir jaievéro $adas prasibas:

1) tam irjabut studenta patstavigam pé&tijumam par izvél&tu aktualu problému Latvijas,
Eiropas, cita pasaules regiona vai valsts vésturé, arheologija, kultiras mantojuma
un/vai ta aizsardziba, véstures paligdisciplinas u.c.;

2) problémas izpé&te ir jabalsta uz vEstures avotu un véstures literattras (historiografijas)
studijam, izmantojot atbilsto$as p&tniecibas metodes;

3 darba struktdrai ir janodroSina secigs, logisks un argumentéts problémas risinajums
zinatniska valoda atbilstosi attieciga darba meérkim un uzdevumiem, kas tika izvirziti
darba ievada.

Kursa darbu véstures bakalaura studiju programmas studenti raksta pirmajos divos studiju

gados. Ta mérkis ir:

1) sistematiz€t, paplasinat un nostiprinat studenta v&stures zina$anas un prasmi tas

pielietot vEstures izpéete;

2) apgut un izkopt zinatniski pétnieciskas iemanas izvelétaja veéstures zinatnes nozaré;

3) veicinat rakstiska zinatniska darba rakstiSanas iemanu un véstures pétiSanas

metodikas apguvi (avotu un literatiras atlasi, analizi, Kritisku izvértéSanu, materiala sintézi

u.c.);

4) apgit zinatniska rakstu darba struktiiras un bibliografisko norazu veidoSanas

principus.

Kursa darba noveérte€juma Kriteriji:

1)

2)

3)
4)

6)

darba satura atbilstiba izvE€l€tajam tematam, izvirzitajam mérkim un darba
uzdevumiem; darba mérka un veicamo uzdevumu formul&jumu skaidriba un darba
uzdevumu izpilde;

temata iztirzajuma dzilums;

prasme izdarit pamatotus secinajumus, t0 argumentacija;

izmantoto avotu un literatiiras kritisks vért€jums (nevis parstastijums);
jautajumu izklasta logiskums;
valoda;

darba tehniskais noformg&jums.



Bakalaura darbs ir bakalaura studiju programmas nosléguma darbs un to students
izstrada un aizstav tre$aja studiju gada. Tas apliecina studenta zinatniska rakstu darba iemanu
apglSanu — prasmi patstavigi izraudzities, analizét un kritiski izverté€t vestures avotus un
literatiiru, sp&ju brivi rikoties ar iegiitajam zinaSanam, patstavigi izdarit argument&tus
secinajumus U.C.

Bakalaura darba novért€juma Kriteriji:
1) darba satura atbilstiba izvélgtajam tematam, izvirzitajam mérkim un darba uzdevumiem;
darba mérka un veicamo uzdevumu formul&jumu skaidriba un darba uzdevumu izpilde;

2) temata iztirzajuma dzilums;
3) prasme izdarit pamatotus secinajumus, t0 argumentacija;

4) izmantoto avotu un literatiiras kritisks vért&jums (nevis parstastijums);
5) jautajumu izklasta logiskums;

6) valoda;

7) darba tehniskais noform&jums;

8) prasme darbu prezentét (aizstavet) un izp&tes temata parzinasana.

Magistra darbs ir patstavigs zinatnisks pétijums. Tam jasatur novitates elementi, kas var
Izpausties gan patstaviga vestures avota analiz€, gan historiografijas kritiska izvertésana, gan
pamatojot jaunu zinatnisku pieeju.

Magistra darba novértejuma kritériji:

1) darba satura atbilstiba izv€létajam tematam, izvirzitajam m&rkim un darba
uzdevumiem, darba uzdevumu izpilde;

2) apgalvojumu originalitate un izdarito secinajumu patstaviba;

3) novitates elementi;

4) izvéléto pétniecibas metozu pamatojums;

5) izmantoto avotu un literatiiras kritisks vért&jums (nevis parstastijums);

6) prasme darbu prezentgt (aizstavet) un izp&tes temata parzinasana.
Kursa, bakalaura un magistra darba autoram ir stingri jaievéro akadémiska godiguma

principi un nav pielaujams plagiatisms.

Par kursa un nosléguma darbu kvalitati, izdarTto secinajumu zinatnisku pamatojumu, ka

ar1 korektu darbu noform&jumu un iesniegSanu noteiktaja termina ir atbildigs autors.



2. Temata izvele un apstiprinasana

Kursa, bakalaura un magistra darba tematu students var izvEl&ties atbilstosi savam
zinatniskajam interes€m un studiju programmas prasibam. P&c 1.kursa darba nakoSos darbos var
turpinat aizsakto teému, to padzilinot vai paplasinot.

Izvéloties sev interesgjoso pétniecibas virzienu, studentam ir janem véra ari avotu un literatiiras
pieejamiba un apstrades iespéjas, ka arT sveSvalodu un paleografijas zinasanas. Darbu virsrakstiem jabut
Isiem un preciziem un tiem jarosina radoSa pieeja problémas risindjumam. Lietderigi nosléguma darba
izstradei ir ieteicams jau pirmaja macibu gada nopietni apdomat un izvél&ties tému, kuras izpétei veltit
turpmakos studiju gadus.

Kursa darba un bakalaura darba tému students, ieprieks to saskanojot ar izraudzito zinatnisko
vaditaju, piesaka attiecigas studiju programmas direktoram adreséta iesnieguma (skat. 1. un 2.
pielikumu) Iidz kartja akadémiska gada 20. novembrim. Magistra studiju programmas studentiem
magistra darba t€ma japiesaka pirmaja studiju gada Iidz 1. martam (skat. 3.pielikumu). Bakalaura un
magistra darba t€mu nosaukumiem pieteikuma ir jabut tulkotiem ar anglu valoda. Tému un darba

zinatnisko vaditaju apstiprina akadémiska personala darba grupas.

3. Darbu izstrades posmi
Lai students sekmigak un savlaicigak izstradatu kursa, bakalaura vai magistra darbu, ir
ieteicams ievérot darba uzrakstiSanas pakapenibu un konkrétus darba izpildes posmus.
Sakot stradat pie izvEl&tas t€mas pétniecibas, studentam vispirms ir jaapzina pieejamie avoti
un literattira. Talak janoformulé darba mérkis un uzdevumi, jaizveido darba struktiira (plans), ko
apstiprina darba zinatniskais vaditajs, un japlano darba izstrades gaita. Tad seko darbs ar avotiem un

literataru un darba rakstiSana.

Kad darbs ir pilniba uzrakstits un darba vaditajs to ir akceptgjis, ieteicams darbu vélreiz parlasit un
izlabot pamanitas klidas un stila neveiklibas, novérsot liekvardibu un atkartojumus. Pabeigtais darbs

janoformé atbilstosi So noradijumu prasibam.

Sekmigu kursa, bakalaura un magistra darba izstradi ir griuti iedomaties bez regularas

sadarbibas ar ta zinatnisko vaditaju, apspriezot darba rakstiSanas gaitu, problémas un jautajumus.



4. Avotu un literatiiras apzinasana

4.1. Avoti un literatiira

Noradijumus par to, kur mekl&ami avoti un literatira izvélétas t€mas pétniecibai,
studentam var sniegt darba zinatniskais vaditajs.

Rakstitie véstures avoti glabajas dazados Latvijas arhivos. Lielakie no tiem ir Latvijas
Nacionala arhiva (LNA) Latvijas Valsts véstures arhivs (LVVA) un Latvijas Valsts arhivs
(LVA). LVVA atrodami valsts un pasvaldibu, tiesu, kartu, konfesiju, politisko un sabiedrisko
organizaciju, uznémumu un citu juridisko personu, ka ari privatpersonu dokumenti no 1220. lidz
1945. gadam, bet LVA meklgjami dazadi dokumenti Latvijas vEstures p&tniecibai no 1940.
gada.

Arhivu materialus var apzinat, izmantojot arhivu celveZus, citus parskatus par arhivu
fondiem un fondos esos$o lietu jeb glabasanas vienibu aprakstus, ka arT Centrala fondu registra
datubazi Latvijas Valsts arhivu generaldirekcijas majas lapa www.arhivi.lv.

Rakstot zinatnisko darbu par kultiiras pieminekliem (gan arheologijas, gan arhitektiiras
un makslas), to saglabasanu un tml., vértigi dokumenti atrodami Nacionalas kultiiras mantojuma

parvaldes (NKMP) Piemineklu dokumentacijas centra arhiva, ka art www.mantojums.|lv.

P&tot dazadus ar arheologiju, etnologiju u.c. saistitus jautajumus, var izmantot ari specialo
institliciju kratuves, pieméram, LU Latvijas vestures institiita Arheologisko un Etnografisko
materialu kratuves un Latvijas Nacionala Véstures muzeja krajuma materialus. Nemot véra
p&tamas témas specifiku, students var meklét rakstitos un arheologiskos avotus arT dazados Latvijas
vai arzemju novadpétnieciskajos u.c. muzejos.

Apzinot izveletas t€émas pétniecibai nepiecieSamo véstures literatiiru — vésturnieku
monografijas, rakstus krajumos un periodiskajos izdevumos (kas gadijumos, kad darbs veltits
pétnieku viedoklu izpétei, izmantojami ka véstures avoti) u.c., studentam darbu atvieglos
katalogi un dazadi raditaji.

Misdienas literatiras mekléSanai &rti ir lietot elektroniskos katalogus un datubazes.
Pieejams ir, pirmkart, astonu Latvijas Valsts nozimes biblioteku elektroniskais kopkatalogs, kura
pamata atspoguloti izdevumi, kas biblioteku krajumos nonakusi péc 1990. gada. Latvijas
Nacionalas bibliotekas (LNB, www.Inb.lv) elektroniskaja kataloga ir ieklauti visu bibliotékas
krajuma izdevumu apraksti, neatkarigi no to izdoSanas gada. LU majas lapas sadala “Biblioteka”

http://www.lu.lv/biblioteka/index.html  Nacionalas bibliografijas analitikas datubazgé erti

mekl€jamas zinas par rakstiem periodika.

Latvijas  Nacionalas  digitalas  bibliotekas  veidotaja  kolekcija  “Periodika”
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(www.periodika.lv) ir iesp&ja elektroniska veida apliikot 40 laikrakstus un zurnalus no 1895. lidz

1957. gadam latviesu, vacu un krievu valodas. Savukart laika no 1822.-1940. gadam simts dazadu
laikrakstu (arT Jelgava, Ventspili, Valmiera, Limbazos, Latgalé u.c. izdoto) pilni teksti, sakartoti
hronologiska seciba, atrodami LNB E-Bibliotekas Laikrakstu sadala Mantojums.

Neatsverams paligs vestures p&tniekiem public€to avotu un literatiiras mekléSana ir dazada
veida raditaji un datu bazes, pieméram:

1) LatvieSu [Latvijas] zinatne un literattra [1763—1916, 1920—-1936]: periodika iespiesto
rakstu raditajs. Sast. Augusts Ginters, Riga 1920-1997.

2) LatvieSu periodika [1768-1945]: bibliografiskais raditajs, 4 s¢j. Sast. Karlis Egle, Riga
1977-1995.

3) Latviesu trimdas izdevumu bibliografija [1940-1991], 5 s¢j. Sast. Janis Benjamins.
Stokholma [1968].

4) Latvijas preses hronika: nacionalas bibliografijas raditajs, kas iznak reizi ménesi un
sniedz informaciju par Latvija (Letikas dala un arT arpus tas) iznakos$ajam publikacijam neatkarigi
no valodas un rakstibas. Hronika sastav no $adam dalam: Gramatu hronika, Zurnalu un avizu rakstu
hronika (Analitika), Recenziju hronika un Letika (Latvija un latviesi pasaules presg).

Studentiem zinatniska darba rakstiSana var nodert arT dazadu nozaru enciklopédijas,
enciklopédiskas vardnicas un rokasgramatas.

Apzinot darba uzrakstiSanai nepiecieSsamos avotus un literatiru, Studentiem vélams
atzimé&t visus svarigakos avota un pétijuma apraksta elementus, ka ari biblioteku katalogos
noraditos darba Sifrus. Tas aiztaupis laiku un atvieglos piles, lai sanemtu vajadzigas gramatas

bibliotekas un izveidotu galigo darba avotu un literatiiras sarakstu.

4.2. Darbs ar rakstitajiem véstures avotiem

Darbs ar avotiem ir nozimigakais posms jebkura zinatniska pétfjuma. Ta ka rakstitos
vestures avotus vestures pétnieki izmanto visvairak, talakaja apskata uzmaniba ir veltita tieSi Sim
avotu veidam. Par darba specifiku ar pargjiem avotiem, pieméram, lietiskajiem, ikonografiskajiem

vai citiem, jakonsultgjas ar darba zinatnisko vaditaju.


http://www.periodika.lv/

Izmantoto avotu apzinasanas, vakSanas, apstradaSanas un raksturoS$anas procesu ir
jaatspogulo katra kursa darba, bakalaura un magistra darba avotu apskata. Miné&ta darba dala lauj
spriest par autora apgiitajam patstaviga darba iemanam.

Jebkura avota raksturoSanai ir nepiecieSams noskaidrot ¢etrus svarigakos parametrus.
Tieir:

1. avota autors,
avota rasanas apstakli un laiks,

avota adresats,

> w N

avota meérkis.

Ja sadi dati nav visparzinami un nav atrodami kados izdevumos, t0s jacensas noskaidrot,
analiz&jot avotu. Avota autora noteikSana nenozimé katrreiz noskaidrot tikai ta raditaja vardu,
bet prasa raksturot ari ta socialo piederibu, “politiskos uzskatus” un nostaju notikumos, par
kuriem vésta vina sastaditais avots. Avota rasanas laiks var bt noteikts ari robezas “no —1idz”
vai “ne velak”, “ne agrak”. Avota rasanas laika noteikSana ir Joti svariga, jo palidz precizak noteikt
to procesu un notikumu loku, kuri ietekméja avota autoru un vina nostaju jautajumos, par ko vésta
avots. Lidziga karta nosakams ir arT avota adresats un mérkis. Ja studentam ir vairaki viedokli
Sajos jautajumos, tie darba obligati izklastami lidz ar attiecigo argumentaciju. Gadijuma, ja
vestures literatiira ir vairaki viedokli par kadu jautajumu, autoram ir jaizsaka sava attieksme pret
Siem viedokliem. Analizgjot avotu, loti svarigi noteikt ari, vai tas ir pirmavots vai kadas citas
pakapes avots. Ped&ja gadijuma ir svarigi konstatet, uz kadu pirmavotu bazes ir izveidots $is avots.

Avotu raksturojuma jaievéro dazadas attiecigajam periodam vai attiecigajai avotu
grupai piemitosas ipatnibas. Katra perioda pastav specifiskas uzrunas, ievada un nobeiguma
formas; daudziem pat 19. gs. beigas un 20. gs. pirmajos gadu desmitos lietotajiem apzimé&jumiem
ir mainijusies nozime, kaut arl pasi apzim&umi ir saglabajusies musdienu valoda. Novertgjot
dokumentaros avotus, jarekinas ar to, ka dokumenta parakstitdjs ne vienmér ir ta faktiskais
sastaditajs (tas seviski attiecinams uz valsts vai lielu uznémumu dokumentiem), ka dazadas
statistiskas zinas $ajos dokumentos radusas Uz citu avotu pamata, tapec jacensas tos noteikt. Ipatngjs
stavoklis ir ar dazadiem ligumiem, kas raduSies divu vai vairaku puSu vienoSanas rezultata un
daudzos gadijumos ir dazadu pret&ju viedoklu un uzskatu kompromiss, tatad nav identiski ar to
parakstitaju uzskatiem miné€taja jautajuma. Izmantojot dazadus statistiskus krajumus, aptauju un
skaitiSanu datus, jaieveéro gan attiecigie instruktivie noradijumi, kurus némusi véra skaitiSanu un
aptauju veicgji, gan tas, ka viet§jas Tpatnibas piemérotas centraliz€tajam prasibam. Daudzos

gadijumos $adas zinas sniegtas materialu krajumu ievada vai nobeiguma paskaidrojumos,
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paskaidrojosas piezimés utt. Visu min€to iemeslu dé] zinatnisko darbu autoriem obligati
jaiepazistas ar izmantoto avotu krajumu ievada un nobeiguma piezimé€m un dazadiem pielikumos
izdaritajiem paskaidrojumiem.

Apstradajot avotus, jaatceras, ka socialie un politiskie uzskati senajos laikos un viduslaikos
biezi vien izpaudas religiska forma. Rakstot darbu par socialu vai politisku teému, ieteicams Tsuma
iepazities ar attieciga laika kulturas v&sturi, valdoSo pasaules uzskatu utt.

Izmantojot literatiiras piemineklus ka avotu seno laiku vésture, seviska vériba ir veltama
rokasgramatam un vardnicam mitologija, jo antika literatira liela méra bija saistita ar
mitologiskajiem priekSstatiem un t€liem. Viduslaiku literatiru, savukart, ietekméja kristiga
tradicija.

Stradajot ar avotiem, svarigi ir pievérst uzmanibu ipasvardu un veésturisko terminu
rakstibai. Sim nolikam var izmantot sve$vardu un Tpa$vardu pareizrakstibas vardnicas,
enciklop@dijas un arT latvieSu valoda izdoto jaunako literatiiru (ieskaitot macibu gramatas).

Izmantojot preses izdevumus, jaievéro, kadas socialas vai politiskas grupas interesés
laikraksts vai zurnals darbojies (darbojas), janoskaidro redaktora un izdevéja nostaja un uzskati.
Nedrikst aizmirst, ka preses izdevumos ievieto oficialus materialus (iestazu un organizaciju
lémumi, rikojumi, noradijumi utt.), uz kuriem tapat attiecinamas visas tas pasas prasibas, kuras
izvirzitas pargjam dokumentarajam materialam. Parakstitiec materiali atsedz autoru uzskatus un nav
pilnigi identific€jami ar preses izdevuma viedokli.

Izmantojot atminas un memuaru literatiiru, janem véra, vai atminu autors ir bijis
notikuma aculiecinieks vai par to tikai dzirdgjis no citas personas. Ja aprakstito notikumu no
atminu pierakstiSanas briza Skir ilgaks laika posms, zinas var biit nepilnigas un neprecizas. Jaievero
atminu autora stavoklis un attieksme pret aprakstitajiem notikumiem laika, par kuru stastits
atminas, ka ar1 vina talaka darbiba un stavoklis laika, kad atminas rakstitas. Noteikti ieteicams nemt
vera iespg&jamas diskusijas, kas vestures un cita literatiira notikuSas atminas aprakstito notikumu
un atminu uzrakstiSanas starplaika — varbiit tas var€ja iespaidot atminu autora uzskatu mainu un
personisko attieksmi pret aprakstitajiem notikumiem.

Viss ieprieks§ minétais pierada, ar kadu rupibu jaizanaliz€ izmantojamais avots, noradot uz
ta galvenajam ipatnibam un Kritiski novért&jot ta izmantoSanas iespéjas.

Avotu materialu var iedalit arT unikalos un masveida avotos. Par unikalu uzskatams ir tads
avots, kam nevaram atrast citu l1dzigu, vai ar1 tadu, kas netiek paklauts statistiskiem salidzinajumiem
ar Iidzigiem avotiem. Visi pargjie avoti péc savas dabas ir masveida avoti vai ar1 tiek apstradati ka

masveida avoti. Pieméram, kadas noteiktas personas autobiografija, kas saglabajusies tas lieta, ir
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unikals dokuments S§is personas biografijas pétiSana, bet masveida avots attiecigas nozares,
profesijas vai uznémuma darbinieku sastava izpete.

Masveida avotu izmantoSana, paklaujot tos dazada veida statistiskai analizei, ir loti
nepiecieSama, jo ta plasak un argumentéti pamato pieradijumus.

Stradajot ar narativajiem (stastoSajiem) vestures avotiem, vispirms jaiepazistas ar visu
avotu, tikai p&c tam var sakt ta sistematisku apstradi. Ieteicams sev atzZimé&t un burtiski izrakstit vai
ar1 izklastit saviem vardiem katru faktu, domu, izteicienu, kas atrodams avota un, domajams, biis

noderigs t€mas izpétei.

4.3.  Darbs ar zinatnisko literatiiru

Zinatniskaka pieeja, stradajot pie vestures jautajumu un problému pétniecibas, ir iepazities
ar vestures literatlira paustajam atzinadm un viedokliem tikai péc tam, kad par interes€joSo t€mu ir
savakts, izvertets un sistematizets viss nepiecieSamais avotu materials. Pretgja gadijuma students
var nonakt izlasitas literatiras ietekmé, piem&ram, saredzet avotos to, ko izlasija literatiira, un sekot
literatiira atrodamajam atzinam, kas var biit kludainas, stridigas un pretrunigas. Ta rezultata
students neizteiks savas domas (bet izteikt tas ir viens no zinatniska darba pamatnoteikumiem) un
darbs zaud@s radosa un zinatniska sacergjuma elementus. Tom&r ne vienmér $ada seciba ir
iespgjama.

Iesakuma no visa plasa literatiiras klasta ir jaizdala nozimigakie darbi, kuriem japievers
vislielaka uzmaniba. Ieskatu par pétfjumu var ieglit no pasas gramatas — taja ievietotas 1sas
anotacijas. Ar1 gramatas ievada, nobeiguma un satura raditaja var atrast pieturas punktus par tas
vai citas publikacijas noderigumu. Ievada autors parasti formul€ publikacijas meérki, bet nobeiguma
sniedz galveno atzinu kopsavilkumu.

Talak ir ieteicams izlasit atseviSku nodalu un apakSnodalu nobeigumus, kur parasti te€Zu
veida ir izteiktas galvenas atzinas. Ir verts ieliikoties arT izmantoto avotu un literatiiras apskata, jo
taja var uzzinat, kadus materialus autors darba ir izmantojis un kadas problémas un t€mas
apskatijis. Ar1 avotu un literatiras saraksts publikacijas beigas var sniegt svarigu informaciju.
Teiktais attiecinams ne tikai uz monografijam, bet art uz rakstiem.

Liela uzmaniba ir japieverS zinatniska aparata (atsaucu) sistémai. Atsauces ir sava veida
Sifrs, no ka var uzzinat, kada literattira un kada avotu baze darba ir tikusi izmantota. Atsauces art

atklaj, vai darba autors ir izstudgjis jaunako literattiru.
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Zinatnisko pétjjumu lasiSanas mérkis darba rakstiSanas procesa var biit dazads. Lasitaju
var interesét gan darba publicStais faktu materials, gan atzinas un secinajumi, gan lietotie
metodiskie panémieni.

Dazreiz nepiecieSams un noderigs ir viss, kas ietverts gramata vai raksta. Tapéc materialu
vakS§ana, stradajot ar gramatu, var but dazada. Vislabak materiala atlasi sakt tad, kad gramata jau
vienreiz ir izlasita. PEtTjumi jaizstud€ loti rupigi, izrakstot visu, Kas ir nepiecieSams. Labam
konspektam ir jaietver tris pamatelementi:

1) svarigako faktu fiks€jums;
2) o faktu apstrade un analize;
3) atzinas, kas izriet no faktu apstrades un sintézes.

Stradajot pie bakalaura vai magistra darba, izmantotas literatiiras klasts btis daudz plasaks
un lidz ar to darbs ar literatiiru — daudz apjomigaks, neka rakstot kursa darbu. Tas studentam janem

véra, planojot darba rakstiSanai nepiecieSamo laiku.

5. Kursa darbu, bakalaura darbu un magistra darbu struktiira un saturs

Kursa, bakalaura un magistra darbos noraditaja seciba ir jaietver $adas dalas: titullapa,
anotacija, satura raditajs, apzim&jumu (saisinajumu) saraksts (ja tie darbam nepiecieSami), ievads,
avotu un literatiiras apskats, nodalas ar apak§nodalam, secinajumi, izmantoto avotu un literatiiras
saraksts, pielikumi (ja tie darbam nepiecieSami) un dokumentara lapa (bakalaura un magistra
darbiem).

Titullapu noformé atbilstosi paraugam 4. pielikuma.

Anotaciju sagatavo divas valodas — latvieSu un anglu valoda. P&c saskanoSanas ar
programmas direktoru var sagatavot ari papildu anotaciju kada cita Eiropas Savienibas oficialaja
valoda. Anotacija izklasta problémas bitibu, pétijjuma mérki, raksturo iegltos rezultatus.
Anotacijas apjoms ir noteikts [idz 850 zim&m, ieskaitot intervalus.

Satura raditaja ieklauj visu darba nodalu un apak$nodalu virsrakstus, sakot ar ievadu un
beidzot ar izmantoto avotu un literatiras sarakstu (vai pielikumiem), to seciba un noradot
atbilstosas lapas numuru. Lapas numur€ ar arabu cipariem.

Satura raditaja paraugs ievietots 5. pielikuma.

Ievada studentam ir japamato temata izvéle, aktualitate un zinatniskais nozimigums,

jasniedz ieskats pétamaja probléma, jamin un japamato darba apskatita laika hronologiskas
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robezas, skaidri jaformulé darba mérkis un uzdevumi §1 mérka sasniegSanai, ka ar1 japamato
darba struktiira.

Temata nozimiguma pamatojuma obligati jabiit ta zinatniskajai aktualitatei, kas var izrietét no:

- problémas izpétes pakapes (nepétits, nepietickami pétits) vestures literatura;

- jautajuma trakt&éjuma vestures literatiira (interpretacijas problémas, novecojusi vai
tendenciozi vert€jumi);

- t€mas Ipasas nozimes attieciga vestures perioda sabiedriskaja, ekonomiskaja vai
politiskaja attistiba.

Temata izvéles pamatojumu var papildinat ar atsaukSanos uz:
- izcila notikuma gadadienu;
- témas sabiedrisko nozimigumu,

- savu lidz§ingjo pieredzi t€mas izpéete.

Darba mérka formul&jumam ir jabut 1sam, konkrétam un precizam. Tas dod iesp&ju pareizi
noteikt un saprast darba izp@tes objektu. Darba uzdevumiem ir jabiit vairakiem un tiem japarada,
kas darba autoram p@tniecibas gaita ir javeic, lai sasniegtu izvirzito mérki.

Pamatojot darba strukttiru, ir janorada, kapéc izveleti ir tie vai citi plana jautajumi. Ja darba
temats ir plass, obligati jaierobezo to jautajumu loks, kurus darba izskatis.

Avotu un literatiiras apskatu vienmér iesak ar izmantoto avotu raksturojumu. Sakuma
velams noradit avota tipu, izcel$anos, valodu, autoru, avota raksturu, nozimi utt. Seviska
uzmaniba japievers avota ticamibas pakapes noskaidrosanai. Ja darba tiek izmantoti publicétie
avoti, ir janorada to izdoSanas laiks, kvalitate, izdevumu un tulkojumu atskiribas. Janorada, kada
rakstura zinas par pe€tamo t€ému no attieciga avota vai to grupas var iegiit.

Atkariba no temata specifikas, dalu uzdevumu, kas saistiti ar avotu analizi, var risinat darba
pamatnodalas, avotu apskata minot tikai to visparigu raksturojumu.

Veidojot avotu un literatiiras apskatu, tie viens no otra obligati ir janodala ka divas
apaksnodalas..

Analizgjot izmantoto literatliru, jaatceras, ka jaraksturo ir nevis visi izlasitie darbi, bet gan tikai
nozimigakie. Literattiras vértéjumu var veikt gan p&c hronologiska principa, t.i., raksturot darbus péc
to uzrakstiSanas laika, gan p&c valstim, kuras darbi tikusi public&ti, gan p&c problému principa. Darbi
jaanaliz€ p&c to nozimiguma t€mas 1zpete.

Vesturnieku darbi (monografijas, zurnalu raksti u.c.) jaanalize, iev€rojot kursa darba,
bakalaura vai magistra darba mérkus. Pieméram, ja darba mérkis ir p&tit Latvijas Republikas izglitibu

un kultGru no laika 1918.-1940. gadam, tad, raksturojot darbu “20. gadsimta Latvijas Vésture. II:
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Neatkariga valsts. 1918-1940”, ir jaanalizé galvenokart ta darba dala, kas attiecas uz petamajiem
jautajumiem.

Raksturojot kadu darbu, ir janorada ne tikai, kadi notikumi un paradibas taja aprakstiti,
bet arf tas, ka autors tos vérte, kada ir vina koncepcija. Analiz&jot un salidzinot darbu ar citiem
pétijumiem, ir janorada, ko principiali jaunu tas devis témas izstradé un darba merka sasniegsana,
ka arT japarada atskiribas dazadu veésturnieku uzskatos ming&to notikumu vai paradibu vertgjuma.

Sniedzot izmantotas literatliras veért€jumu, ir jaraksturo ari darba autora izmantoto
avotu klasts, to nozime attiecigo koncepciju formul&jumos, un janorada, cik dzili un pamatoti
tie izanalizé&ti.

Vertejot gan avotus, gan literatiiru, obligati janorada, kada ir katra nozime darba izstradasana
un izvirzita darba mérka sasniegSana.

Nodalas, un ja ir nepiecieSamas - ar apakSnodalam veido kursa, bakalaura un magistra
darbu pamatdalu, kura secigi ir atspogulots apskatamas témas un problémas pétijjums. Var ari
pienemt, ka katra nodala un apak$nodalas tiek apskatits viens no darba ievirzitajiem uzdevumiem
— ta gaita un iegitie rezultati.

Katrai nodalai un apaksnodalai ir jadod virsraksts, kuram ir precizi jaatbilst tas saturam.
Kaut gan katra nodala ir atspogulots kads pétamas problémas aspekts, tai ir jabat organiski
saistitai gan ar darba virsrakstu, gan citam nodalam, t.i., katrai nakoSajai nodalai jabut
iepricks§gjas logiskam turpinajumam. Tatad obligati ir japanak, lai visam darbam vitos cauri
ta pamatdoma. Darbs ir jaraksta zinatniska valoda, lietiski, bez liriskam atkapém un frazainibas.
un stila kladu, ka ari nevajadzigas atkarto$anas. Darba nav ieteicams lietot parmérigi daudz
citatu. Tie lietojami gadijumos, kad tie ir seviski nozimigi un absoliti nepiecieSami domas
precizai pamatoSanai. Par€jos gadijumos attiecigo domu labak atstastit saviem vardiem. Katra
nodala janoslédz ar ieglitajiem secinajumiem.

Secinajumos, salidzinajuma ar secinajumiem katras nodalas nobeiguma, tiek izteikti
plasaki visparinajumi, sniegts analizéta procesa un paradibu noveértéjums, ka ari slédzieni, kas
izriet no visa darba satura. Secinajumos arT jaatspogulo jaunais, ko autors devis t€mas izp&té un
janorada turpmakie pétijuma virzieni. Nedrikst atkartoties un vélreiz parrakstit nodalu beigas
dotos secinajumus.

Izmantoto avotu un literatiiras saraksta ir janorada visi darba izmantotie avoti un
literatiira. Ta sastadiSana, ka ar1 avotu un literatiiras bibliografiska apraksta veidoSana sikak

apskatita nodalas “Avotu un literatiiras saraksta sastadisana” un “Bibliografisko norazu veidosanas
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pieméri”.

Pielikumos, ja tas ir nepiecieSsams, ieklauj darba izmantotos paligmaterialus: avotu tekstus
vai to fragmentus, statistiskas tabulas, zim&jumus, shémas, kartes, savaktas atminas, intervijas,
fotografijas u.c., obligati noradot avotu, no kurienes tie nemti. To uzdevums ir palidzet labak
istenot darba pamatmérki. Pielikumu apjoms un noforméSanas veids jasaskano ar darba zinatnisko
vaditaju.

Dokumentara lapa ietver sekojosas zinas:
1) darba nosaukumu, fakultati;
2) autora apliecinajumu (parakstu), ka darbs veikts patstavigi, ka darba izmantoti tikai taja
noraditie informacijas avoti un ka darba elektroniska kopija atbilst izdrukai;
3) vaditaja rekomendaciju (parakstu) darba aizstavésanai;
4) atbildigas personas atzimi par darba iesnieg$anu;
5) recenzenta/u datus (vards, uzvards, amats, zinatniskais grads);
6) darba vértéjumu.
Dokumentaro lapu noformg atbilstosi paraugam 6. pielikuma. Satura ta nav janorada un nav

janumurg.

6. Avotu un literatiiras saraksta sastadiSana

Avotu un literatiras saraksta ievieto visus darba izmantotos avotus un literatiiru taja
valoda, kada tie sarakstiti. Ja saraksta ievietojama darba nosaukums ir krievu valoda, tad
nosaukuma atveidoanai izmanto latinu burtus péc 7. pielikuma ievietota parauga. Sada
gadfjuma $1 sist€ma jalieto, ari veidojot atsauces uz krievu valoda rakstitajiem avotiem un
literatiiru.

Bibliografisko norazu sarakstu veido, izmantojot alfab&tisko kartojumu. Taja avoti un
literatiira tiek sarindoti alfab&ta seciba péc autora uzvarda vai darba nosaukuma pirma burta, ja
autors nav zinams, vai ari, noradot avotus vai literattiru, kuru nosaukums sakas ar skaitli, un
arhivu fondus, — numeracijas seciba.

Avotu un literatiiras sarakstu ievada talak lietoto saisinajumu atSifréjums, pieméram, LNA
LVVA — Latvijas Nacionala arhiva Latvijas Valsts vestures arhivs; LNVM — Latvijas Nacionalais
Vestures muzejs u.c. Saraksta vispirms norada avotu un literatiiras nosaukumus, kuri sakas ar
skaitli (-liem), tad seko latinu alfabéts, kura ieklauti arT citu valodu (t.sk., latviesu) alfabéti, kas
radusies uz latinu valodas bazes, un nosléguma — avoti un literatiira slavu u.c. alfabéta.

Sarakstu sadala apakSnodalas: 1) avoti un 2) literattira, kuras ar parasti tiek iedalitas sikak.
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Avotu saraksta sakuma norada nepublicétos avotus, atseviski uzskaitot, pieméram, Latvijas
Nacionala arhiva (LNA) Latvijas Valsts arhiva (LVA), Latvijas Valsts véstures arhiva (LVVA),
Latvijas Nacionala Véstures muzeja (LNVM), Nacionalas kultiiras mantojuma parvaldes (NKMP)
Piemineklu dokumentacijas centra u.c. avotus, un publicétos avotus — vestures avotu tekstus,
peétamaja laika posma izdotas gramatas, broSiiras vai rakstus kados periodiskajos izdevumos.
Literaturas saraksta uzskaita monografijas, zurnalu un avizu rakstus, zinatnisku konferencu
materialus, recenzijas u.c. par petamo tému. Arl katra avotu un literatiras saraksta apaksnodala
jaievero alfabétiska vai skaitliska seciba (atkariba no avota vai literatiiras veida). ArT viena autora
vairakus darbus uzskaita alfabétiska seciba péc darbu nosaukumiem. Uzzinu materialus
(enciklopédijas, rokasgramatas, vardnicas un tml.) var izdalit ka atsevisku apak$nodalu “Uzzinu
literattira”. Saraksta nosléguma tiek noraditi elektroniskie informacijas avoti.
Avotu un literatiiras saraksta ievietotie materiali ir janumur@.

Izmantoto avotu un literatiiras bibliografisko aprakstu piemeri skatami 8. nodala.

7. Atsauces, citati, piezimes un to atveide

Atsauce ir 1sa norades forma, ko lieto, lai paraditu, ka izmantots ir cita autora darbs vai
ideja. Ta arT lauj konstatét, no kada izdevuma nemta ideja vai citats, ka ar noteikt ta atraSanas vietu
(lappusi vai lapu) $aja avota.

Uz izmantotajiem avotiem un literatliru jaatsaucas (janorada bibliografiska norade)
gadijumos, kad teksta:

1) ming&ts citats;

2) dots skaitlisks materials;

3) pieminéts vai aprakstits kads piemérs vai vienreizgjs gadijums, kas nav visparzinams;

4) izklastits kadas personas teiktais vai uzskati;

5) ir pieminé&ts kads avots, zinatnisks p&tijums, raksts.

Atsauce nav nepiecieSama visparzinamai idejai vai izteicienam, kura autors nav
identificjams. Gadijumos, kad rodas Saubas par atsauces nepiecieSamibu, jaizskiras par labu
atsauces veidoSanai. Citatam ir jabut ieklautam pedinas. Ja taja ir izdaritas kadas izmainas, tam
jabut noraditam ar trispunkti (...). Atsevisku vardu izmaina cita autora teksta nedod tiesibas
pretendét uz So tekstu ka pasa raditu. Pastarpinatas citéSanas gadijumos janorada gan citata (vai
idejas) tiesais autors, gan art $a autora darbs, no kura §is citats nemts.

Pastav vairakas atsau¢u atveides sistémas. Kursa darbu, bakalauru darbu un magistra darbu

izstrad@ vestures zinatn€ pienemts lietot zemsvitras atsauces. Tas novieto katras lapas apaksgja
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dala zem svitras, numurg€jot pieaugosa seciba katras lapas robezas vai ar1 vienlaidus visa darba
ietvaros, lietojot funkciju Footnote. Atsaucgs tiek izmantota valoda, kura ir uzrakstits avots vai
literatura.

Zemsvitras atsauc@s var tikt ietvertas arT piezimes, lai sniegtu papildus vai paskaidrojosas
zinas par darba pieminétu personu, faktu un tml., un tadgadi atslogotu darba pamattekstu.
Atsaucém un piezimém parasti tiek lietota viena kop€ja numeracija.

Veidojot atsauci un piezimi, teksta aiz citata, fakta vai domas izklastijuma jaraksta atsauces
numurs, ko generé Microsoft Office Word programma lietojot funkciju Footnote:

... 1995, gada® ...

Ja atsauce lickama teikuma beigas, tad tai jaatrodas aiz punkta:

... vésturnieks E. Dunsdorfs to definé ka zemnieku grim3anu nabadziba.*

Lappuses beigas zem svitras jaatkarto attiecigais cipars un jasniedz avota vai literatiiras
bibliografiskais apraksts tada veida, ka noradits nakamaja nodala “Bibliografisko norazu

veidoSanas pamatprincipi”.

8. Bibliografisko norazu un atsaucu veido$anas pamatprincipi

Bibliografisko norazu un atsaucu atveidé metodiskas vadlinijas seko “Latvijas Universitates
Zurnals. Vésture”, ko izdod LU VFF, rakstu noformésanas vadlinijam. VFF studenti un akadémisko
gradu pretendenti ka paraugu var izmantot art So zurnalu, kas pieejams elektroniska versija LU

Bibliotekas DSpace: https://dspace.lu.lv/dspace/handle/7/46431.

Norazu veido$anas pamata ir sekojosa atsauces elementu seciba un interpunkcija, ja ta ir
monografija vai rakstu krajums:

Autors. Nosaukums. Izdosanas vieta laiks.
Autoru norada:
VARDS UZVARDS. IzdoSanas vieta laiks. Autora vardu un uzvardu atveido ar kapiteliem
(samazinatiem lielajiem burtiem, smallcaps)

Ja autori ir vairaki, to vardi un uzvardi savstarpgji atdalami ar komatu:

VARDS UzVARDS, VARDS UZVARDS. IzdoSanas vieta laiks. Ja persona vai personas ir teksta

sastaditaji vai izdeveji (nevis autors/autori), tas janorada iekavas aiz personas/personu
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varda/vardiem): VARDS UZVARDS (sast.). vai: (red.).

Ja izdevums ir sveSvaloda, tad lieto attiecigos saisinajumus: anglu valoda — (ed.) vai (eds.), vacu —

(Hg.) vai (Hgg.).

Ja autors nav noradits, bet ir zinams, vina vards un uzvards lickami kvadratiekavas (tas pats, ja
zinas par autoru ir nepilnigas):
[VARDS UZVARDS].
V[ARDS] UZVARDS.
Nosaukuma noradisana jaievéro sekojosie principi:
Vispirms janorada virsraksts, un ja ir, tad arT apaksvirsraksts, respektivi
AUTORS. Virsraksts. Apaksvirsraksts. Izdosanas vieta laiks.
Ja darbs ir vairakos s€jumos, tad nosaukuma atveidoSana norade ir sekojosa:
AUTORS. Nosaukums, X. s¢j. Izdosanas vieta laiks.
vai
AUTORS. Nosaukums, X. d. IzdoSanas vieta laiks.
vai
AUTORS. Nosaukums, X. izd. IzdoSanas vieta laiks.
(X — s€juma, dalas, izdevuma numurs un tml. (burtnica — burtn., sérija — s€r. u.c.)
Ja sejumam, dalai, s€rijai u.c. ir nosaukumes, to liek aiz kola:
AUTORS. Nosaukums, sgj.: s§juma nosaukums. Izdosanas vieta laiks.

Ja titullapa dotas kadas papildus norades, pieméram — par to, ka konkrétais izdevums ir

konferences tézes vai materiali, tas lickamas darba nosaukuma beigas aiz slipsvitras:
AUTORS. Nosaukums / konference. Izdosanas vieta laiks.

Ja darbs ir viens no kadas sérijas izdevumiem, sé€rija un tas s€juma numurs (ja tads ir noradits)
liekams aiz nosaukuma iekavas:
AUTORS. Nosaukums (sérija, s§j.). IzdoSanas vieta laiks.

Ja autori nav noraditi, atsauce sakas ar darba virsrakstu.

Talak seko informacija par darba izdosanas vietu un laiku:
AUTORS. Nosaukums. Izdosanas vieta gads.

Ja nav noradita izdoSanas vieta, tad raksta:
s.l. (sine loco)

Ja nav noradits izdoSanas gads, tad raksta:

s.a. (sine anno)
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Norade uz izmantoto vai citéto lappusi/ém seko beigas:
AUTORS. Nosaukums. Izdosanas vieta gads, XX. Ipp.
vai

AUTORS. Nosaukums. Izdosanas vieta gads, XX.—XXX. Ipp.

Lappusu apzimé&jumos, kartas skaitlu atveidojuma un to savstarpgja seciba ar lappuses

apzim&jumu javadas péc tas valodas gramatikas likumiem, kura darbs sarakstits:

X.-XXX. lpp., Seit xx. Ipp.
pp. X-XXX, here p. xx.

S. X-xxX, hier S. xx.

Pieméri

Monografija vai kolektivs izdevums:
ANDRIS RUBENIS. Dzive un kulttira Eiropa absoliitisma un apgaismibas laikmeta. Riga 1996, 95. Ipp.
(vai, piem.: 5.-7. lpp.)
LUDMILA APSITE, ROBERTS KILIS, JURIS ROZENVALDS. 17.-18. gadsimta Rietumeiropas filozofija.
Riga 2010, 39. Ipp.

Monografija (vai kolektivs izdevums) ar apakSvirsrakstu, s€jumiem, piederibu sérijai:

ANDRIS CAUNE (red.). Sena Riga. Pétijumi pilsétas arheologija un vésturg, 3. s€j. Riga 2001.
HERMANIS KINDERS, VERNERS HILGEMANIS. Pasaules véstures atlants, 1. d.: No pirmssakumiem lidz
Francu revolicijai. Riga [2004], 207.-210. Ipp.

Latvijas véstures un historiografijas problémas 1918-1990. Latvijas vésturnieku komisijas 2012.—

2013. gada petijumi (Latvijas Vesturnieku komisijas raksti, 28. s€j.). Riga 2015.

Atsaucei uz rakstu Zurnala, avizeé vai rakstu krajuma péc komata lieto noradi — prepoziciju latinu valoda
— “In”, kas nozimé “kur”, tam seko zurnala, avizes vai rakstu krajuma nosaukums (ka augstak minétaja
parauga), beigas tiek noradits lappuSu kopgjais apjoms no—lidz un atseviSkas citétas / izmantotas
lappuses:

AUTORS. Nosaukums. In: SASTADITAJS/-1. Nosaukums. Izdosanas vieta gads, X.-xX. Ipp., Seit X. Ipp.

Raksts krajuma:
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MARTINS LUSENS. Daugavas laba krasta izbtive Rigas pilséta 15.—18. gs. In: INGRIDA VIRSE (sast.).
Latvijas arheologija. P&tijumi un problémas. Riga 2002, 112.-135. Ipp.

Raksts zurnala:

ERIKS JEKABSONS. Polu minoritate Latvijas Republika. In: Latvijas Véstures Institita Zurnals, 1993,
Nr. 2, 85.-101. Ipp., Seit 90. Ipp.

Raksts laikraksta:

AA KLAVINA. Berline atklaj nezinamo VDR makslu. In: Diena, 25.09.2003., 17. Ipp.

Kirilica rakstitais teksts jaatveido latinu burtiem. Paraugi atrodami 7.pielikuma un:

http://translit vali

https://www. Vi luIV/IV/LVIZ.htm  (Latvijas Veéstures Institita Zurnals > Vadlinijas rakstu

noformeésanai)

Atsauce uz publikaciju interneta:
Pilna bibliografiska norade parastaja kartiba. Pieejams: interneta adrese (skatits: XX.XX.XXXX.).
Ar X apziméts datums.
Ja publikacija piecejama gan drukata veida, gan interneta, tad raksta: Pieejams ari: seko pilna
drukatas teksta versijas nosaukums.
Piemérs:
KAsPARS KLAVINS. Baltijas vacieSu un latvieSu kopiga pagatne. In: Diena, 19.03.2003, 15. Ipp.

Pieejams ar1: http://www.historia.lv/publikacijas/piblicist/kljavinsO1.htm (skatits: 16.12.2018.).

Atsaucoties uz arhiva materialiem, véra janem sekojoSais norades veidoSanas princips
Dokuments. Arhivs, zinas par dokumenta topografiju.

Sniedzot noradi par dokumentu, jaievéro sekojosie punkti:
- janorada dokumenta autors / sastaditajs VARDS UZVARDS, ja tas ir zinams;
- dokumenta nosaukums, kas ietver noradi uz ta veidu — v&stule, [émums, pavéle, protokols u.c.,
jaformul@ latviesu valoda (jo studiju darbs tiek rakstits latvieSu valoda);
- ja dokumenta originals ir sastadits cita valoda, ta aiz nosaukuma janorada kvadratieckavas;

- janorada dokumenta sastadiSanas vieta un datums (ja ir zinams);
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Piemérs:
Valsts eksamena komisijas protokols, Riga, 28.05.1976.
Izzina par Borisa Vipera darbibu Maskavas universitaté [kr. val.], Riga, 15.08.1927.

Ka otra tiek dota informacija par arhivu, kura glabajas attiecigais dokuments. Te janem véra:

Ja iepriek$ darba ir dots saisinajumu saraksts, tad norada attiecigo abreviatru. Ja iepriek$ darba nav

dots saisinajumu saraksts, tad janorada pilns arhiva nosaukums originalaja valoda un janosauc

turpmakais Saisinajums, ka arT janosauc arhiva atrasanas vieta.
Latvijas Nacionalais arhivs, Latvijas Valsts vestures arhivs, Riga (turpmak: LNA LVVA)
Rossijskij Gosudarstvennyj istoricheskij arhiv, Sanktp&terburga (turpmak: RGIA)

Dokumenta topografija ir katra arhiva lietota sisttma dokumentu uzskaitei, kas ietver sevi arl
norades par ta atraSanos arhiva glabatava. LNA LVVA, pieméram, tas tiek noradits ar fonda, apraksta
un lietas numuriem. Noradot lapu vai lapaspusu skaitu ir jabiit ipasi uzmanigam, jo dazadas lietas var
biit atSkiriga numeracija — viena lieta var biit numurétas lapas to seciba lieta (Ip.), kamér cita katra
lapas puse, respektivi — lapaspuse (Ipp.).

Piemers:

Valsts eksamena protokols, Riga, 28.05.1976. In: Latvijas Valsts arhivs, fonds Nr. 1340 (Latvijas
Valsts Universitate), apraksts Nr. 12 (Macibu dala), lieta Nr. 100 (Valsts eksamenu komisija).
Atsauce:

Valsts eksamena protokols, Riga, 28.05.1976. In: Latvijas Valsts arhivs, Riga (turpmak: LVA), 1340-
12-100, 3.-5. Ip.

Ja nepiecieSams darba atsaukties uz iepriek§ piemin€tu dokumentu, tad jalieto saisinatas
atsauces. Te jaievero sekojoSais princips:
UZzVARDS, Saisinats nosaukums, xx. Ipp.
vai
UZzVARDS et al., Saisinats nosaukums, xx. Ipp.

Parasti saisinato nosaukumu veido no pirmajiem nosaukuma vardiem vai kada atslégas varda.
Piemérs:
GVIDO STRAUBE. Latvijas bralu draudzes diarijs (jaunakais noraksts) jeb HernhutieSu bralu draudzes

vesture Latvija. Riga 2000. 2. Ipp.
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Saisinata atsauce:
Straube, Latvijas bralu draudzes diarijs, 2. Ipp.
vai
Straube, Diarijs, 2. Ipp.
Lidzigi veido atkartotas atsauces uz rakstiem. Saisinatas atsauces gadijuma zurnals, krajums

u.c., kur raksts ievietots, netiek noradits.

UzVARDS, Saisinats raksta nosaukums, xx. Ipp.

Ja atsauces uz to pasu darbu seko viena otrai, tad raksta:
Ibidem. Pieméram: Ibidem, 15.-18. Ipp.
Ibidem, pp. 15-18.
Ibidem, S. 15-18.

Atsauces uz seno laiku avotiem ir janoformé atbilstosi starptautiski pienemtajiem Oksfordas
standartiem. Proti, atsauce jaliek teikuma beigas, ickavas, noradot autora ( ja autoram pieder vairaki
sacergjumi, arT attieciga darba) saisinato formu latmu valoda ( 3- 4 pirmie burti ), ka arT noradot
attiecigas gramatas, nodalas un panta numeraciju. Gramatas vai nodalas ( ja nav dalijjuma gramatas )
numeracija jauzrada romieSu cipariem, bet pantu vai teikumu numeracija — arabu cipariem.
Pieméram, atsauce uz Hérodota “Veéstures” II gramatas 20. paragrafa 15. teikumu izskatas sadi:
(Hdt. I1. 20. 15.).

Atsauce uz kadu Plutarha saceréto biografijas “Aleksandrs Lielais” II nodalas 12. paragrafa 3.-5.
teikumu. izskatas $adi:

(Plut. Alex. 11.12. 3-5).

Visu akadémisko izdevumu un antiko autoru saisindjumu saraksts ir pieejams Oksfordas klasiskas

vardnicas majaslapa: http://oxfordre.com/classics/page/abbreviation-list/

Sastadot literatiiras sarakstu, janem v&ra citS princips, proti — mainas seciba zinas par autoru:

Uzvards, Vards. Nosaukums. Vieta gads.

Literattras saraksts jakarto péc alfab&ta. Latinu burtiem atveidotais gramatas nosaukums, kas

originala ir kirilica, literatiiras saraksta jaierindo saskana ar latinu alfabétu.
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9. Tabulu un attelu noformesana

Tabulu vai attelu atraSanas vietu teksta vai pielikumos, ka art noformesanas veidu jasaskano
ar darba zinatnisko vaditaju.

Katrai tabulai un attélam (skat. 8. pielikumu) ir jabiit noraditam kartas numuram,
virsrakstam un avotam, no kura attiecigais att€ls vai zinas tabulas sastadiSanai iegtiti. Piem&ram,
2.3. tabula vai 2.3. att. — pirmais skaitlis ir nodalas numurs, bet otrais — tabulas vai attéla kartas
numurs $aja nodala.

Tabulas numuré slipraksta augSeja labaja stiirm virs tabulas, savukart, att€la numuru
slipraksta raksta zem attéla. Gan tabulas, gan att€la virsrakstu raksta ar 11 punktu burtiem
treknraksta (bold).

Aiz tabulu un att€lu virsrakstiem punktus neliek.

10. Darbu tehniskais noforméjums

Kursa, bakalaura un magistra darbi jaizstrada literara latviesu valoda.

Darbam jabiit datorsalikuma uz A4 formata lapam, kuram apdrukata viena lapaspuse. Burtu
lielums ir 12 punkti, fonts — Times New Roman, nodalu virsrakstu burtu lieclums — 14 punkii,
atstarpe starp rindam — 1,5. Atkapes no lapas malam: 30 mm — no kreisas puses, 20 mm — no labas
puses un 20 mm — no augsas un apaksas.

Jaunu rindkopu sak ar 1 cm lielu atkapi. Katrai nodalai jasakas jauna lappusé. Lapa nedrikst
beigties ar virsrakstu. Nodalu virsrakstus raksta ar lielajiem burtiem, bet apakSnodalu virsrakstus —
ar mazajiem burtiem treknraksta (bold). Aiz virsraksta punktu neliek. Virsraksta attalums no
ieprieks€ja un turpmaka teksta ir viena rinda. Lapas tiek numurétas, iznemot titullapu, kura tiek
ieskaitita kop€ja apjoma, bet numuréta netiek. Numeraciju veic ar arabu cipariem.

Izstradatie bakalaura un magistra darbi ir jasagatavo divos datorizdrukas eksemplaros, no
kuriem viens jaiesien cietos vakos. Teksts uz vaka janoformé atbilstosi 7. pielikuma ieklautajam
paraugam.

Darbu elektroniskajai kopijai jabiit PDF (Portable document format) formata. Taja ir
jaietver anotacijas latvieSu un anglu valoda. Vienas anotacijas pielaujamais apjoms, ieskaitot
atstarpes, ir 850 zimes.

Kursa, bakalaura un magistra darbu apjoms liela méra ir atkarigs no temata, tacu vélams,
lai kursa darbam tas neparsniegtu 30 lapas A4 formata, bakalaura darba tekstualaja dala (bez

pielikumiem) no 50 lidz 60, bet magistra darba — ne mazak par 60 lapam.
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11. Darbu iesniegSana

Kursa un nosléguma darbu nosaukumu precizé€jumi veicami lidz sadiem datumiem:
Kursa darbiem-— lidz 1. junijam;
Bakalaura darbiem — Iidz 10. martam;

Magistra darbiem — lidz tresa studiju semestra 21. decembrim.

Kursa un nosléguma darbi jaiesniedz:
1. kursa kursa darbs ir janodod darba vaditajam Iidz 15. junijam;
2. kursa kursa darbs ir jaiesniedz dekanata lidz 10. jinijam,;
Bakalaura un magistra darbi ir jaiesniedz dekanata lidz 25. maijam.
Bakalaura un magistra darbi ir jaiesniedz divos iesietos datorizdrukas eksemplaros (vaka
paraugu skat. 9.pielikuma) pielikuma un elektroniskas kopijas veida.

Darba elektronisko kopiju students augSupieladeé LUISa. Konvertgjot kopiju PDF formata, to
saglaba ar nosaukumu, kuru veido studg€josa uzvards, vards un studenta apliecibas numurs, pieméram,
Berzins_Janis_jb00011. Nosaukumu veido bez garuma un mikstinajuma zimém. Nosléguma darbu
saglaba un augsupielad€ viena faila, kura lielums nedrikst parsniegt 50 MB. Atseviski tiek iekop&tas
darba anotacijas latvieSu un anglu valoda (katras anotacijas apjoms ir 850 zimes).

Darba vaditajs ar savu parakstu apliecina nosléguma darba atbilstibu fakultates domes
apstiprinatajam prasibam un rekomendg to aizstavésanai. Darba vaditaja parakstitus divus nosléguma
darba datorizdrukas eksemplarus students iesniedz attiecigas studiju programmas metodikei, kura
parbauda, vai darba elektroniska kopija ir ievadita LUIS, un ar savu parakstu apliecina darba
sanemSanu. Talak darbs tiek nodots izskatiSanai recenzentam (-iem). Studentam ir tiesibas iepazities
ar sava darba recenziju ne vélak ka 24 stundas pirms darba aizstavéSanas.

Pieeja aizstavamo darbu elektroniskajam kopijam ir darba vaditdjam, recenzentam un
nosléguma parbaudijumu komisijas locekliem.

Cietajos vakos iesietais eksemplars pec darba aizstavéSanas tiek uzglabats fakultate, otrs
eksemplars — atdots studentam, elektroniska kopija tiek arhivéta LU noteiktaja kartiba. Ar nosléguma
darbu elektronisko kopiju pilnu tekstu interesenti var iepazities Bibliotékas sadala IS ALEPH sistéma,

izmantojot LANET pieskirto lietotajvardu un paroli.
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12. Kursa darbu, bakalaura un magistra darbu aizstavésana un vértéSana

Lai attistitu sava zinatniska darba prezentéSanas un aizstavéSanas iemanas, Kkas
nepiecieSsamas nosléguma (bakalaura un magistra) darba aizstavésana, studentam otraja
(neklatienes programma — tre$aja ) macibu gada ir jaizstav savs kursa darbs. Ta norise lidzinas
bakalaura darba aizstavéSanas gaitai, kas aplikota zemak, tacu taja parasti piedalas attiecigas
akadémiska personala darba grupas doc&taji, nevis nosléguma parbaudijumu komisija.

Bakalaura vai magistra darba aizstavéSana notiek attiecigi bakalaura vai magistra
nosléguma parbaudijumu komisiju atklatas sédés, par kuru norises datumu bakalaura vai
magistra gradu pretendenti tiek ieprieks informé&ti. Sedgs ir jabit iesniegtiem aizstavama darba
2 eksemplariem un oponenta (-u) recenzijai.

Bakalaura un magistra darba aizstavésanas kartiba ir sekojosa:

Bakalaura vai magistra gala parbaudijumu komisijas priek$sedétajs zino par pretendentu:
nosauc aizstavama darba t€ému, darba vaditaju un recenzentu. Tad tiek dots vards bakalaura vai
magistra grada pretendentam — aizstavama darba autoram. Pretendentam atvél&tais uzstasanas
laiks ir 5 lidz 7 miniites. Sai laika pretendents iepazistina ar tému un aizstavama darba
pamatnostadném (nekada zina neparstastot paSu darba saturu), galvenajiem veikta pétijuma
secingjumiem. UzstaSanas formai jabut brivai, tomér var nolasit iepriek$ sagatavotu tekstu. Pec
pretendenta uzstaSanas parbaudijumu komisijas locekli uzdod pretendentam jautajumus par
aizstavamo darbu. Jautajumus drikst uzdot ar citi klatesosie.

P&c tam vards tiek dots aizstavama bakalaura vai magistra darba recenzentam (-iem), kurs
(-1) analiz€ un verte aizstaveésanai iesniegto darbu — izmantoto avotu bazi, prasmi stradat ar
avotiem, maku visparinat un sintez&t vestures materialu. Pielaujamais uzstasanas ilgums — lidz
20 mintutém. P&c recenzenta (-u) uzstaSanas komisijas locekli aicina aizstavama darba autoru
atbildét uz recenzenta (-u) izteiktajam piezim&m un jautajumiem.

Nosléguma var uzstaties bakalaura vai magistra darba zinatniskais vaditajs, iepazistinot ar
bakalaura vai magistra grada pretendenta pétnieciska darba gaitu, problémam un novértéjot paveikta

rezultatus. Maksimalais uzstaSanas ilgums — 5 miniites.

Nosléguma darbu vértéSana notiek slégtas bakalaura vai magistra darbu parbaudijumu
komisiju sédés péc visu séde paredzeto darbu noklausiSanas. Vertésana nem vera:
1) darba kvalitatei;

2) darba autora zinojumu (prasmi zinatniski, koncentréti un argumentgti iepazistinat ar veikto
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petijumu, formul€t secinajumus, noradit turpmakos iesp&jamos pétijuma virzienus);
3) atbildes uz komisijas jautajumiem un prasmi diskutét.

Darbu aizstavésanas rezultati tiek publiskoti péc sédes.

13. Apelacijas kartiba

Students ir tiesigs iesniegt apelaciju par bakalaura un magistra darba aizstavésanas un
verteésanas procesu triju darba dienu laika p&c parbaudijuma rezultatu pazinosanas.
Apelacija jaiesniedz fakultates apelacijas komisijas priekSsédétajam.
Komisija izskata studenta iesniegumu triju darba dienu laika p&c iesnieguma sanemsanas.
Uz komisijas s€di uzaicina apelacijas iesniedzgju un nosléguma parbaudijuma komisijas
priekSseédetaju vai vina vietnieku. Komisijas Ilémumu studentam izsniedz rakstveida.
Students var iesniegt apelaciju macibu prorektoram par procediiras parkapumiem fakultates apelacijas

komisijas darba ne vélak ka nakamaja darba diena péc lémuma sanemsanas pievienojot fakultates

apelacijas komisijas Iémumu.

Macibu prorektors izskata studenta iesniegumu piecu darba dienu laika p&c iesnieguma sanemsanas

un rakstiski informé studentu par pienemto l@mumu. Prorektora Ilémums ir galigs.
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1. pielikums
Vestures un filozofijas fakultates

Vestures bakalaura studiju programmas direktoram

Vestures un filozofijas fakultates

Vestures bakalaura studiju programmas

iesniegums.

Lidzu 20 /20 ___.ak.g. apstiprinat kursa darba téemu:

___kursa studenta (-es)

St. apl. Nr.

Darba vaditajs (-a):

Datums:

Paraksts:

Saskanots: darba vaditajs

Darba temats un vaditajs apstiprinati:

20__.g.
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2.pielikums
Vestures un filozofijas fakultates

Vestures bakalaura studiju programmas direktoram

Vestures un filozofijas fakultates

Vestures bakalaura studiju programmas

___kursa students (-e)

Stud. apl. Nr.

iesniegums.

Liidzu atlaut man 20___./20___ . akadémiskaja gada rakstit bakalaura darbu

Anglu val:

Par darba vaditaju apstiprinat

Datums:

Paraksts:

Darbu piekritu vadit:

Darba temats un vaditajs apstiprinati
20 .0

Vestures BSP direktors:
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3.pielikums

Vestures un filozofijas fakultates

Véstures magistra studiju programmas direktoram

Vestures un filozofijas fakultates
Véstures magistra studiju programmas

1.kursa studenta (-es)

Stud. apl. Nr.

iesniegums.

Liidzu atlaut man rakstit magistra darbu:

Anglu val:

Par darba vaditaju apstiprinat

Datums:

Paraksts:

Darbu piekritu vadit:

Darba temats un vaditajs apstiprinati:

20__.g.
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4.pielikums

Kursa, bakalaura un magistra darba titullapas paraugs

LATVIJAS UNIVERSITATE
VESTURES UN FILOZOFIJAS FAKULTATE
VESTURES UN ARHEOLOGIJAS NODALA

Vestures bakalaura (magistra) studiju programmas
1.kursa students
Janis Veésturnieks

stud. apl. Nr.

DARBA NOSAUKUMS

KURSA (BAKALAURA, MAGISTRA) DARBS

Darba zinatniskais vaditajs
Dr. habil. hist., profesors
Janis Latvietis

RIGA 2019
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5.pielikums

Satura raditaja paraugs

SATURS
YN (0] =11 | T PO O SO PR PR 3
ANNOTALION. ...ttt rb bbbttt et bbb be s 3
(02 16 PP 4
AVOLU UN 1Iteratliras apSKats. ...ouviiiiieiiiie i 7
1. Nodalas NOSAUKUMS ........ccuiiiiiiiiiiiiiieieieie ettt bbb 11
1.1. Apaksnodalas NOSAUKUMS............ccveiiririeiiiieiei e 11
1.2. Apak$nodalas NOSAUKUMS............ccveirriieiniieiei e 17
1.3. Apaksnodalas NOSAUKUMIS..........ccueieierienieniesie s 21
2. N0dalas NOSAUKUMS ......c.viuiiiiieiieiie sttt ettt nes 27
2.1. Apaksnodalas NOSAUKUMS..........ccveiiririeininieeeine e 27
2.2. Apaksnodalas NOSAUKUMS..........ccueiiririeiiinreieeise s 38
3. NOdalas NOSAUKUIMS ......ccviiuieiiirieiesie sttt sttt bbb s aneenens 44
3.1. Apaksnodalas NOSAUKUMS. .......cuirirrierieniiiie s 44
3.2. Apaksnodalas NOSAUKUMS.........ccceiiiiirieiiiiee e 52
SECINAJUIN ...t e e e e s e e e n e e e nnn e s neennnes 59
Izmantoto avotu un literatliras SArakSES. ........ccoeoviirereiiiireiee e 62
Pielikumi
1. PIeliKUMS. NOSAUKUMS.. ... 1.veiieieiiiiiiiieieieie ettt 67
2. PIElIKUMS. NOSAUKUMS. ..ottt 69
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6.pielikums

Dokumentaras lapas paraugs

Bakalaura (magistra) darbs “Darba nosaukums” izstradats LU V&éstures un filozofijas fakultate
Véstures un arheologijas nodala.

Ar savu parakstu apliecinu, ka pétijums ir veikts patstavigi, izmantoti tikai taja noraditie informacijas
avoti un iesniegta darba elektroniska kopija atbilst izdrukai.

Autors: Janis Veésturnieks /Paraksts/ 25.05.20 .

Rekomendgju darbu aizstavésanai

Vaditajs: profesors Dr. hist. Janis Latvietis/Paraksts/ __ .05.20_ .

Recenzents: docents Dr.hist. Janis Gudrinieks

Darbs iesniegts 25.05.20 .
Metodike:

Darbs aizstavéts bakalaura (magistra) gala parbaudijuma komisijas sédé . 05.20

protokola Nr. ___, vért&jums

Komisijas sekretars:
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7.pielikums

Kirilicas burtu parraksti§ana latinu burtos



8.pielikums

Attela paraugs

1.1. att. Agra dzelzs laikmeta mala trauki no Salenieku kapulauka (péc Cimermane I.
Spodrinata keramika Latvija, 3. att., 101. Ipp.)
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9.pielikums
Bakalaura un magistra darba vika paraugs iesieSanai cietajos vakos

LATVIJAS UNIVERSITATE

BAKALAURA (MAGISTRA) DARBS

RIGA 2020
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